
国家司法系统就业直通车



司法辅助岗位说明 Position Description Of Court Clerk

根据《中华人民共和国人民法院组织法》第三十九条及其他相关法律规定， 各级人民法院设书记员，担任审判庭记录工作并办理

有关审判的其他事项。是人民法院审判队伍的重要组成部分。

法律咨询 148 ：一是在线解答法律问题,为当事人供胜诉方案.团队协作高效办案,涉及领域:房产纠纷,婚姻财产,刑事案件,合同

纠纷等。二是针对老弱病残上门法律服务。三是当事人来访专人接待，处理法律问题。四是配套联动制度。

法警、狱警、治安警察、巡逻警察、户籍警察、交通警察、外事警察、科技警察等。

薪资水平 （说明：此薪资为税前综合年薪，实际薪资以就业法院薪资规定为准。） 8-15 万 6-15 万

全国分配：广东省、四川省、山东省、河北省......

职业前景 Career Prospects Of Court Clerks

司法系统内:

法官助理（需具备法学专业本科学历）、法官（需通过法律职业资格考试）、律师助理、律师（考取律师资格证书）...

司法系统外:

党政机关文员 （党政机关单位从事速录及其他行政工作）

企业法务顾问 （企业中从事日常法务工作，月薪轻松过万）



文秘速录人员 （企业会议实时记录为主的文秘类工作，年薪 6-20 万）

影视速录人员 （新闻直播等影视节目的字幕、同屏直播等，年薪 8-25 万）

职业速录人员 （各类需求速录工作者的场合，自由职业者，300-1200 元/小时）

报名条件 Application Conditions

年龄 18-28 周岁，就业前取得专科及以上学历，专业不限；

具备良好的政治素质和道德品质，无犯罪记录，党员优先；

三、 五官端正，手指灵活，听力正常，无纹身，无遗传性疾病及传染病；四、 退伍军人优先。

入职程序 Orientation Program

一、 报名：填写报名登记表，资格审查；

二、 笔试；

三、 面试：考察综合能力；

四、 办理岗前培训手续（签订合同及缴费），参加培训；



五、 通过培训考核结业并完成实习，根据法院的需求安排到法院、检察院、公安部门等工作;六、 或由基地另推荐到其他党政机关、

企事业单位工作。

费用及说明 Cost And Description

培 训 费 用 （ 全 国 统 一 收 费 标 准 ）

一、初级司法辅助人才：

★费用：RMB10000 元

★培训周期 2-3 月，培训 3天内如觉得不适合可申请退学，全额退回学费。

★就业方向：法警、狱警、治安警察、巡逻警察、户籍警察、交通警察等等。

二、中级司法辅助人才：

★费用：RMB 39800 元

★含培训及考证、速录机、教材、就业服务、职业服装等，食宿自理。

★培训 3-6 个月，课程开始 7天内如觉得不合适可申请退学，全额退回学费。

★岗位安排期满无法安排到法院/检察院/公安/交通或学员同意的其他单位工作，按协议承诺退费。



★若岗前培训结束考核未达标者，可免费再培训一期。

三、高级司法辅助人才：

★费用：RMB 100800 元

★含大专/本科学位教育在内

★就业方向：外事警察、科技警察、书记员、法官助理等等。

培训模式与课程 Pre-service Training Mode And Courses

一、 培训模式：3-6 个月，全日制学习，优秀者通过考核可提前结业。

二、 课程设置:

法学基础及司辅实务：司法辅助人员必须具备的基础法律知识，含实际工作中的基础工作实务，课程包括法律基础、民庭工作实

务、刑庭工作实务、行政庭工 作实务、模拟法庭训练；

速录技能：核心技能，书记员工作中最重要的技能，即将谈话者的语言同步记录 下来，真正做到语音落，速录毕，文稿出；

其他课程：包括司法礼仪、沟通与压力管理、就业及人生规划、情绪控制及团队合作等；

体能训练：部分岗位需求一定的体能训练。

考核与考证：各模块培训内容 结束后由任课教师进行考核， 对学生学习情况分层汇总，并制定和调整相应的教学方案。学员上

岗前通过实战模拟考核，考核优秀学生优先安排上岗就业。



Common Problems

一、 你们是什么机构？

答：我们是一家专注司法辅助人才培训的平台，专门服务于为司法系统人才培训工作， 具备人力资源服务优势，往届学员输送往全国

各地法院、检察院、公安部门、党政机关、企事业单位都得到一致好评。

二、 报名就一定能进入法院工作吗？

答：现由于国家司法改革，书记员缺口极大！当然法院对书记员也有严格准入要求，所以在 3-6 个月的岗前培训中，也需要你的认真

刻苦学习，往届学员完成培训考核合格之后，希望到法院、检察院、公安部门等工作的学员均 100%安排工作。

三、 我是非法学专业也可以去法院工作吗？

答：是的，通过我们的资格审查及岗前培训，达到合格之后，可安排进入法院检察院公安部门等工作。非法学专业也不必担心，我们

有专业的法学教师讲授法学知识，及入职所需要的实操技能，只要认真学习，均能达到法院上岗工作的要求。

四、 我入职之后是公务员吗？还是和法院签约的合同工？

答：法院属国家司法系统，招聘十分严格规范。国家司法改革后，书记员以及其他岗位属于聘用制， 即合同制，根据不同法院的入职

安排由法院直签合同或者签署劳务合同。学员后续 提升学历、参加国家法律资格考试，依靠积累的工作经验及人脉关系，可向法官助

理甚至法官、律师岗位迈进。

五、 法院这个平台能为我带来什么？



答：第一，法院的工作环境良好，代表法律的权威公正，简单说来就是高大上； 第二，这是一个神圣职业，在此工作成长不会跑偏；

第三，法院工作接触的是法官、检察官、律师等高层次人士，有助于积累人脉关系；第四，法院工作可以不出大门，得知社会百态，

有助于个人的认知成长，为今后的职业规划及晋升奠定良好的基础。

六、 培训时间一定要 6个月吗？

答：由于法院要求严格，我们专业定制了岗前培训课程，课时要求在 6个月完成，当然也视个人学习进度，只要达到结业标准，可提

前安排工作。例如我们有同学学习成绩非常优秀，3个月就已达到结业标准，现工作于深圳市宝安区人民法院等。

七、 岗前培训期间费用包括什么？有住宿及餐饮费吗？

答：岗前培训费为全国统一标准，包含培训及考证、教材、速录机 1台、职业服装 2套等,不包括住宿费及餐饮费，暂时没有住宿条件

的学员，会有班主任老师指导就近租住。

八、 学成之后能否安排到指定地区或指定法院上班？

答：我们会按照“地域平等，就近优先，能力优先”的原则安排就业机会，但请您理解，不同地区法院的招聘周期及条件也不尽相同，

在条件允许的情况下，我们会优先考虑学生及家长的意愿进行安排。






